MANISA CELAL BAYAR UNIiVERSITESI
DERS GOREVLENDIRILMELERI USUL VE ESASLARI

Amac ve Dayanak
Madde |- (1) Bu Usul ve Esaslarin amaci, Manisa Celal Bayar Universitesinin akademik
birimlerinde 2547 sayili Yiiksek6gretim Kanunu’nun 31 ve 40. maddeleri uyarinca yapilacak
ders gorevlendirmelerinde 6gretim elemant se¢imi ve davet edilme usullerinde tanimli kurallar,
ilke, Olgiit ve standartlarin belirlenip uygulanmasi ile ders gorevlendirilmelerinin
koordinasyonunu saglamaktir.

Madde 2- (1) Bu Usul ve Esaslar; 2547 sayili Yiiksek6gretim Kanunu’nun 31 inci ve 40 mnc1
maddeleri, Yiiksekdgretim Yiiriitme Kurulu kararlar1, “Ders Yiikii Tespiti ve Ek Ders Ucreti
Odemelerinde Uyulacak Esaslar,” “Lisansiistii Egitim-Ogretim Enstitiilerinin Teskilat ve
Isleyis Yonetmeligi" hiikiimleri ile 2914 sayil1 Yiiksekdgretim Personel Kanunu esas alinarak
hazirlanmustir.

Genel Esaslar
Madde 3—(1) Bir Boliimde/Programda/Anabilim Dalinda, ilgili yariyilda agilacak derslerin
hangi ogretim elamanlar1 tarafindan verilecegi  Fakiilte/Yiksekokul ve Meslek
Yiiksekokullarinda Boliim Kurulunun, Enstitiilerde Anabilim Dali Kurulunun goriisii iizerine,
Bolum/Enstitiilerde Anabilim Dali Baskanmin teklifi ile Fakiilte/Yiiksekokul ve Meslek
Yiiksekokulu Kurulu, Enstitiilerde Enstitii Kurulu, Rektorliige bagli bolimlerde Bolim
Baskani/Koordinator tarafindan belirlenir.

(2) Birimlerin ders gorevlendirmelerini 6ncelikle kendi 6gretim elemanlar1 arasindan yapmalari
esastir. Ancak birimlerinde ilgili ders igin yeterli 6gretim elemani bulunmamasi durumunda
ders konusunda yetkin olmak sartiyla sirasiyla;,

Universitenin diger birimlerinden, Universitenin diger birimlerinde ilgili ders/dersler
konusunda yetkin O6gretim elemani bulunmamasi durumunda kendi uzmanlik alanlarinda
calisma ve eserleri ile taninmis kisilerden, Yyukarida bahsi gecen gorevlendirmelerin
yapilamadigi durumda ayni sehirde bulunan diger Universitelerden, ayni1 sehirde bulunan
Universitelerden 6gretim eleman1 temin edilememesi durumunda baska ildeki bir
Yiiksekogretim Kurumundan ilgili mevzuat hiikiimlerine gore gorevlendirme yapilir.

(3) 2547 sayih Kanun’un 40. maddesi uyarinca ders gorevlendirilmeleri; ilgili
Dekan/Enstitii/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokul miidiiriiniin Onerisi ve Rektoriin onayi ile
gergeklesir. Gorevlendirmeler; giiz ve bahar yariyillari igin esas olarak en ge¢ donem
baslamadan 2 hafta once tamamlanip ilgili Dekanlik/Midiirliik tarafindan Rektorliige
gonderilir. Donem igerisinde degisiklik olmasi halinde, islemler ayni usule gore gerceklestirilir.

Madde 4- (1) Ogretim elemani bulunamayan dersler veya herhangi bir dersin dzel bilgi ve
uzmanlik isteyen konulariin egitim-6gretim ve uygulamalari i¢in 2547 sayilin Yiiksekdgretim
Kanununun 31. maddesine gore kendi uzmanlik alanlarindaki ¢alisma ve eserleri ile taninmis
kisiler, ders saati iicreti ile gérevlendirilebilirler.

(2) Bu maddeye gore yapilacak gorevlendirmeler, Fakiilte, Yiiksekokul ve Meslek
Yiiksekokullarinda Boliim Kurulunun, Enstitiillerde Anabilim Dali Kurulunun goriisii iizerine
Fakiilte Yiksekokul ve Meslek Yiiksekokul Yonetim Kurulu, Enstitiilerde Enstitii Yonetim




Kurulunun uygun goriisii ve Dekanin/Miidiiriin teklifi, Rektorliige bagli Boliimlerde Bolim
Bagkaninin teklifi ve Rektor tarafindan gorevlendirilen Rektoér Yardimcist Baskanligindaki
Koordinasyonlu Dersler Komisyonunca verilecek uygunluk karari iizerine Universitenin
Personel Daire Bagskanligi tarafindan hazirlanan goérevlendirmeler Rektoriin onay1 ile
gerceklesir.

(3) Bu maddeye gore yapilacak gorevlendirmelerde Dekan/Miidiir, Rektorliige bagh
boliimlerde bolim baskani 6nerisine; “(I) Gorevlendirilmesi diisiiniilen kisinin basvuru
dilekgesi, 6zgegmisi (bilgi formu), diploma ornegi, niifus ciizdan1 6rnegi, verecek oldugu
ders/derslerin listesi, resmi kurumda ¢alisiyor ise kurum izin yazisini, resmi kurumda
calismiyor ise adli sicil kaydi, (1) Bolimde/Anabilim dalinda gorevli 6gretim iyesi ve
Ogretim gorevlilerinin ders yiikiinii gosteren liste, 111) Gorevlendirme yapilacak dersin agildigi
son ii¢c donemde kimler tarafindan yiiriitiildiigiinii gosteren liste ve diger belgeler “ Fakiilte
Yiiksekokul ve Meslek Yiiksekokullarinda Yo6netim Kurulu, Enstitillerde Enstitii Yonetim
Kurulu kararma eklenerek giiz yariyili igin en ge¢ Agustos ay1 sonu, Bahar yariyili i¢in en geg
Aralik ay1 sonu itibariyle Rektorliige teklif edilir.

(4) Gorevlendirme teklifinin rektor tarafindan uygun bulunmamasi halinde yonetim kurullart
tarafindan, en uygun Ogretim eleman1 o dersi vermek ya da uygulamay1 gergeklestirmekle
gorevlendirilir.

(5) Bu maddenin birinci fikrasinda belirtilen gérevlendirme siirecine baglamadan once, ilgili
harcama birimi, ek ders O0demelerinin yapilacagi biit¢e tertibinin (01.4, 02.4) bulunup
bulunmadigini ve yapilacak ders iicreti 6demeleri karsilig1 6denek olup olmadigi hususlarini
oncelikli olarak dikkate almak durumundadir.

(6) 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 31. maddesi uyarinca yapilacak ders
gorevlendirmelerinde ilke, Ol¢lit ve standartlarin  belirlenip uygulanmasi ile ders
gorevlendirilmelerinin koordinasyonunu saglamak tizere Rektorlik Akademik Etkinlik
Komisyonu Koordinasyonlu Dersler Komisyonu olarak gorev yapar. Bu Komisyonun
sekretaryasin1 Personel Daire Bagkanlig: yiiriitiir.

Diger Hususlar

Madde 5- Boliimler/Programlar, bir ders i¢in yukarida belirtilen tiim gérevlendirme tiplerine
gore arastirmalar yaptig1 halde gorevlendirmeye dnerecek bir 6gretim elemani bulamiyorsa ve
s0z konusu ders zorunlu ders ise, gorevlendirme yapilmasi istegi gorevlendirme listesinde
belirtilir. S6z konusu ders segmeli ders ise dersin agilmasindan vazgegilir.

Madde 6- Bolimlerin zorunlu derslerine gorevlendirilebilecek  6gretim  elemant
bulunamiyorsa, Birim tarafindan Boliim Baskaninin da goriisti alinarak birim iginden ders
konusunda yetkin diger boliim 6gretim elemanlarindan gorevlendirme yapilir.

Madde 7- Ders deneyimi kazanmalari igin Ars. Gor. Dr. 6gretim elemanlarinin 2547 sayili
Kanun’un 36. maddesinin 3. fikras1 hilkmii uyarinca gorevlendirilmeleri desteklenir.

Madde 8- Uzaktan ogretimle verilecek derslerde ve online yapilacak sinavlarda
gorevlendirmeler ile ilgili Kisilerin ikamet adreslerinin bulundugu yerlerde yapilacak
gorevlendirmeler yolluksuz ve yevmiyesiz yapilir.




Madde 9- (1) 31. madde ile gorevlendirilen kisilerin, konunun uzmani ve profesyonel olmalari,
ogrencilere sadece dersin igerigiyle ilgili degil ayn1 zamanda is hayat: ile ilgili de katkida
bulunabilecek kisiler olmasina dikkat edilir. Ayrica 31. madde ile gorevlendirilecek kisilerin is
deneyimi olan, SGK girisli ve aktif ¢calisan olmasina dncelik verilir.

Madde 10- (1) 40 inc1 ve 31 inci madde ile gorevlendirilen 6gretim elemanlart; 6grenciler ile
ders dis1 gergeklestirecekleri etkinlikler i¢in Boliim/Program Baskanligini bilgilendirmeleri ve
onay almalari, gorevlendirildikleri dersi/dersleri Boliim/Program Baskanliginin belirledigi
zaman, mekan ve igerige uygun sekilde islemek zorundadirlar. Ayrica derslerine konuk davet
etmek istediklerinde Boliim/Program Baskanligina bilgi vermeleri ve gerekli izinleri almalar
gerekir.

Yiiriirliik ve Yiiriitme
Madde 11- Bu Usul ve Esaslar Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirlige girer.

Madde 12- Bu Usul ve Esaslar1 Manisa Celal Bayar Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Usul ve Esaslar MCBU Senatosunun 30.12.2020 tarihli ve 2020/32-03 sayili karar ile
kabul edilmis olup, baz1 hiikiimleri MCBU Senatosunun 22.12.2021 tarihli ve 2021/27-111
sayili karar ile giincellenmistir.




